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PROCESO

OC1 (Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para las areas relacionadas con su perfil, correspondiente a la "Convocatoria de la
APE para la conformacién del Banco de Instructores del SENA 2025").

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 29 de julio de 2025

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| ‘ Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Evidencia OC1 Durante el proceso de integracién a la
"Convocatoria de la APE para la conformacién del Banco de Instructores del SENA 2025", he recibido
varias capacitaciones, incluyendo una sobre las guias de tecnologias, las cuales explicaron las
herramientas y recursos que se utilizaran en los programas formativos. Ademas, me realizaron la
creacién del MEC necesario para las formaciones, y gestionado la creaciéon de mi correo electrénico
institucional. También envié la documentacion requerida para la obtencién de mi carné de instructora
y recibi mi bata oficial para las actividades formativas.

Estuve presente en una reunion con el equipo de bilinglismo. Como parte de mi preparacion,
también creé publicidad para compartir en las redes sociales, promoviendo las actividades de inglés
y la oferta educativa. También me compartieron bases de datos para contactar personas interesadas
en estudiar, lo que me permitié difundir la oferta educativa de manera mas eficiente. Adicionalmente,
recibi una explicacion detallada de otra instructora, quien me brindé orientaciones sobre las mejores
practicas para los procesos pedagoégicos en el SENA. También, recibi orientacion sobre las guias y
demas material usado en las tecnologias. Finalmente, imparti dos clases con dos de las fichas
asignadas
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Firma

NOMBRE: Laura Ximena Florez Cabello
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